
PROSEDUR PENGAMBILAN & PELAKSANAAN TESIS 

 

1. PENGAJUAN JUDUL DAN PENENTUAN PEMBIMBING TESIS 

 

MANUAL PROSEDUR

PENGAJUAN  JUDUL DAN PENENTUAN PEMBIMBING TESIS 
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1

Membuat judul 

baru

U R A I A NPenganggungjawab

Nomor Prosedur : PM/MH/008-UMS

Mengajukan judul 

Tesis

Catatan Mutu

Mempertimbangan 

judul yang diajukan 

mahasiswa 

 Tidak.

 Ya.

membuat usulan dosen 

yang akan menjadi 

pembimbing tesis

Meminta mahasiswa 

untuk mengajukan 

judul baru

4.a

diterima

4.b

3

 5.2

5

mengkoordinasikan dan 

menandatangani surat  

pembimbingan tesis

Menerima surat 

keputusan penetapan 

judul dan 

pembimbing

7

Penetapan 

pembimbing tesis 

oleh kaprogdi, 

berdasarkan surat 

keputusan 

Direktur PPs-UMS, 

tentang 

penetapan dosen 

yang memenuhi 

kualifikasi sebagai 

pembimbing dan 

penguji tesis

Menyiapkan segala surat-

menyurat yang 

dibutuhkan
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2. PELAKSANAAN SEMINAR PROPOSAL TESIS 

 

MANUAL PROSEDUR

PELAKSANAAN SEMINAR PROPOSAL TESIS 
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 3.

2

 4.

5
6

Catatan Mutu

Mempresentasikan 

proposal di forum 

terbuka

Melakukan penilaian 

terhadap hasil seminar 

Penganggungjawab

Menerima laporan hasil 

pelaksanaan seminar proposal 

mahasiswa 

Mengisi berita acara 

seminar prposal
Melakukan 

pembimbingan selama 

seminar berlangsung

U R A I A N

Nomor Prosedur : PM/MH/009.A-UMS

Menyerahkan draft 

proposal tesis yang 

telah disetujui 

pembimbing

Penilaian 

dilakukan dalam 

lembar penilaian

Berdasarkan kesepakatan 

dengan mahasiswa 

menetapkan jadwal seminar 

Menerima berita acara 

seminar proposal dan 

penilaian hasil seminar

6
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3. IJIN PENELITIAN TESIS 

MANUAL PROSEDUR

IJIN  PENELITIAN  TESIS 
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2

3

4

U R A I A N

Mengambil surat ijin 

penelitian yang telah 

ditandatangi Kaprogdi

Catatan MutuPenganggungjawab

Menandatangani surat 

permohonan ijin 

penelitian tesis

Nomor Prosedur : PUPM/ADM-U/010-UMS

Menyimpan surat permohonan 

yang telah ditandatangai 

Kaprogdi

membuat surat 

permohonan ijin 

penelitian tesis

mengajukan surat Ijin penelitian kepada 

Program Studi  melalui urusan adminsitrasi 

umum

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



4. PEMBIMBINGAN TESIS 

 

MANUAL PROSEDUR

PEMBIMBINGAN TESIS 
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1

menyerahkan proposal tesis 

dan surat penunjukkan 

pembimbing 

U R A I A N Catatan Mutu

Menerima surat 

penunjukan 

pembimbingan 

Penganggungjawab

Nomor Prosedur : PM/MH/011-UMS

2

menyelesaikan seluruh 

tahapan pembuatan tesis

Mengkonsultasikan 

hasil penulisan tesis 

kepada pembimbing

3

memberikan catatan-catatan 

pembenaran secara tertulis, 

menunjukan rujukan yang diperlukan, 

setiap kali setelah melakukan 

pembimbingan

4
memberi persetujuan tehadap 

tesis yang dinilai layak untuk 

diuji

 5.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



5. UJIAN TESIS 

 

 

MANUAL PROSEDUR

UJIAN TESIS 
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6

7

Penganggungjawab

Menerima 

pendaftarkan 

ujian tesis 

U R A I A N Catatan Mutu

Mepresentasikan 

tesis

Nomor Prosedur : PM/MH/012-UMS

menentukan jadwal ujian, 

dan menentukan penguji di 

luar pembimbing

menyerahkan draf tesis yang 

telah disetujui kedua 

pembimbing  

menguji mahasiswa, 

dengan pembagian 

waktu secara 

proposional.

1

3

Membuat dan 

menyerahkan surat 

undangan dan berkas-

berkas ujian tesis

Menerima surat undangan 

dan berkas-berkas ujian tesis

Diawal ujian, ketua dewan 

penguji memberikan 

pengarahan

4

5

dewan penguji 

memberikan penilaian 

melakukan rapat 

tertutup untuk 

menentukan kelulusan

Mengisi berita acara 

ujian tesis

mengumumkan hasil 

ujian kepada mahasiswa 

dan dan memberikan 

catatan-catan perbaikan 

(jika ada) 

 9.  10.  11.

12

Melakukan perbaikan tesis 

(jika ada)

 8.

 

 


